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РЕПУБЛИКА СРБИЈА

МИНИСТАРСТВО УНУТРАШЊИХ ПОСЛОВА

Сектор за аналитику, телекомуникационе и информационе технологије

Одељење за информациону безбедност

Одсек за сертификациони систем

УПУТСТВО ЗА ЕЛЕКТРОНСКО ПОТПИСИВАЊЕ WORD ДОКУМЕНАТА 
Отворите документ који желите да потпишете. Изаберите File/Protect Document / Add a  Digital Signature  као на слици 1.
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o C:\Documents and Settings\sladjana\Desktop\dokument.doc
&5 Open

Product Activation Required
l@ Microsoft Office Professional Plus 2010 requires a valid product icense. Activate

your product key now to obtain a valid product license.
Activate
Product

New
Compatibility Mode

print Some new festures are disabled to prevent problems when working ith
previous versions of Office. Converting this file will enable these features, but

Save & Send Convert may result in layout changes.

Help.

Adaans - Permissions
Anyone can open, copy, and change any pat of this document.

3 Options

XS

Markas Final
Let readers know the document s final
and make it read-only.

Encrypt with Password. that it contains:
Require a password to open this hor's name

document Ked or accessibilty issues because of the

Restrct Editing
Control what types of changes people
can make to this document.

Restrict Permission by People.

Grant people access while removing
their ability to edit, copy, or print.

e ——





Слика 1.
У прозору на слици 2 потребно је да кликнете на ОК.
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Слика 2.
У пољу Purpose for signing this document можете (али не морате) да упишете разлог потписивања документа. Кликните на Sign.
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You are sbout to add 3 digital signature to this document. Tris signature wil not be
visble witin the content of ths document.

Burpose for signing this document:
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Слика 3.
Добићете прозор као на слици 4. где је потребно да унесете лозинку за приступ картици (личној карти) коју сте претходно убацили у читач.
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Слика 4.
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Слика 5.
Након уноса лозинке кликните на ОК и тиме почиње креирање потписа (слика 6).  
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Слика 6.
Порука на слици 7 обавештава да је потпис успешно придружен документу и да ће у случају измене документа потпис постати невалидан.
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Слика 7.
Кад отворите потписан документ у доњем левом углу појавиће се иконица [image: image9.jpg]



Двоструким кликом на иконицу  [image: image10.jpg]


 у горњем десном углу појавиће се име потписника документа (слика 8.), а у  доњем десном углу писаће да је документ потписан (слика 9.).
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Слика 8.                                                                                                                Слика 9.
Десним кликом на име отварају се две опције Signature Details... и Remove Signature. Избором опције Remove Signature може се уконити потпис са документа, а избором опције Signature Details... можете видети више детаља о потпису.
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Слика 9.
Кликом Signature Details... отвара се прозор као на слици 10 где се може видети да је потпис валидан и да документ није промењен након потписивања. Ако желите да видите сертификат потписника документа кликните на View. 
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Слика 10.
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Certificate Information

This certificate is intended for the following purpose(s):

eProtects e-mail messages
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* Refer to the certfication authority' statement for detais.
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